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1. INSTALLERING AV CSI MYDESK

CSI MyDesk gör registrering snabbt och enkelt.

CSI Mobile behövs för att CSI MyDesk ska fungera. När mobiltjänsten är igång kan huvudanvändaren gå
vidare med att installera CSI MyDesk.

1.1. ATT INSTALLERA CSI MYDESK

CSI MyDesk plugin är aktiveras i inställningarna.

1. Under Inställningarna, välj Anpassning > Plugin-moduler.
2. Dubbelklicka på raden CSI.ModulePlugin.MyDesk.
3. Välj undermappen Komponenter.
4. Välj aktiveringskomponenten Aktivering av CSI MyDesk och klicka sedan på Funktioner > Aktivera.

Du behöver starta om programmet för att ändringarna ska träda i kraft.

5. När du har startat om, klicka på ditt namn i det nedre högra hörnet av huvudfönstret.
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6. Klicka på knappen Installera CSI MyDesk.

När installationen är klar öppnas CSI MyDesk automatiskt.

När man klickar på Stäng i CSI MyDesk-fönstret förblir programmet aktivt i bakgrunden tills du loggar ut ur
Windows. Du kan öppna fönstret på nytt genom att klicka på den lilla pilen i nedre högra hörnet av din skärm,
och sedan klicka på CSI MyDesk-ikonen.
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För att gå ut ur applikationen, högerklicka på ikonen och välj sedan Stäng.

2. ATT REGISTRERA ÅTGÄRDER

Det är enkelt och snabbt att skapa och spara åtgärder.

2.1. SKAPA EN NY ÅTGÄRD

1. Klicka på Ny-knappen  för att öppna formuläret för en ny åtgärd.
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2. Skriv in ärendets namn, eller klicka på pilen för att se en lista över dina favoritärenden.
3. Välj åtgärdstyp (om ert kontor använder dessa).
4. Skriv in åtgärdens längd i tid.
5. Välj datum.
6. Lägg vid behov till en beskrivning.
7. Klicka på Spara.

Om ett kompetensområde krävs sparas din åtgärd som ofullständig.

I CSI MyDesk-fönstret listas dina åtgärder i stigande ordning.
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När du för muspekaren över en åtgärd syns två knappar: Använd som mall och Radera.

3. TIMMAR PER VECKA

Klicka på fliken Veckovisa timmar för att se budgeter och timmar per vecka.
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Budgeterna definieras i CSI Lawyer under Inställningar > Kontorsinställningar > Användarinställningar >
Budgetgrupper.

4. INSTÄLLNINGAR

Klicka på fliken Inställningar för att göra inställningar som gäller CSI MyDesk.
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Välj ‘Starta när Windows startas’ om du vill att CSI MyDesk ska öppnas när du loggar in på Windows.

Under Företagets inställningar syns de aktuella standardinställningarna för åtgärder som de har angivits i CSI
Lawyer.


