
Permanenta inställningar för fakturaspecifikation 1

CSI Helsinki Oy
Vilhonvuorenkatu 11 C
FI-00500 Helsinki

+358 10 322 7880
support@csihelsinki.fi

www.csihelsinki.fi

PERMANENTA INSTÄLLNINGAR FÖR
FAKTURASPECIFIKATION

För att göra bestående inställningar för fakturaspecifikationen i CSI, följ nedanstående steg:

1. Gå till Inställningar > Kontorsinställningar > Kontorsinställningar, och klicka sedan på ditt
kontors rad. Nedanstående fönster öppnas.

2. Klicka på Parametrar-knappen, markerad med rött på ovanstående bild.

3. Scrolla ned till rubriken Fakturering, och klicka på Fakturautskrift.
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4. Till vänster i fönstret kan man nu välja de rader man vill att ska finnas med på fakturan som
standard. Man väljer en rad genom att klicka på cirkeln i kolumnen Värde (Kontor) tills den blir
grön (det kan krävas fler än ett klick). Om man vill välja bort en rad gör man på motsvarande
sätt, men klickar tills cirkeln blir grå.

5. När inställningarna är klara, klicka på OK längst ned i rutan. Nedanstående varning dyker upp.

6. Klicka på OK i varningsfönstret och starta sedan om programmet för att ändringarna ska gå
igenom.

Notera! Dessa inställningar kommer nu att fungera som standard för alla fakturor som skapas i CSI.
Om man ändå på någon faktura skulle vilja välja till en rad går det bra i fakturautskriftsfönstret (se
nedan) som kommer upp när man förhandsgranskar eller skapar en faktura.


