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MINNESLISTA FOR ARSSKIFTET FOR CSiI-
PROGRAMMENS HUVUDANVANDARE

Arsskiftet ger ater upphov till en del atgarder fér CSl:s del. Med hjalp av féljande minneslista sékerstéller du
en smidig 6évergang till ar 2022.

Notera att alla nedanstdende andringar inte nédvandigtvis behdver goras i din organisation.

Anvéander din organisation numreringar som innehaller artal?

OBS! Andra inte fakturornas nummerserier innan du har skapat ALLA fakturor som du
o Villregistrera for ar 2020.
» Nar man har bytt varde i faltet 'Det senaste numret’ kan nummerserien inte langre

andras tillbaka till ett mindre tal, utan den nya numreringen maste alltid ha ett hogre
varde an foregaende.

Nar du vill byta till &r 2022 i numreringarna, ga in och andra varde i faltet ‘Det senaste numret’ enligt féljande:

1. Gatill Instaliningar > Allmanna instéllningar > Nummerserier.
2. Oppna t.ex. Arendenummer genom att dubbelklicka pa raden.

Nummerserier
Siok:

[S;;;] E’] Funkticoner =

MNummerserie 4 | Beskrivning

f | advance_invoice_number Forskottsfaktura: Fakturanummer

1 | archive_number Arende: Arkiveringsnummer

¥ i | assignment_number Arende: Arendenummer

f | company_number Kontor: Faretagsnummer

3. Ange nummerserien 2022000 i faltet ‘Det senaste numret’ om du vill att nasta arende som 6ppnas
far numreringen 2022001.

Nummerserie

Nummerserie assignment_number
Beskrivning Arende: Arendenummer

Det senaste numret | 2022000
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4. Upprepa samma procedur for alla nummerserier som innehaller artal.

Ar ditt kontors redovisningsperiod ett kalenderar?

For att du ska kunna registrera fakturor och betalningar for ar 2022 och kunna sakerstélla att dashboardens
bilder laddas in korrekt méaste du 6ppna en ny redovisningsperiod.

1. Gatill Instaliningar > Ekonomi > Redovisningsperioder.

2. Klicka pa Ny-knappen.

3. Redovisningsperiodens forsta och sista dag fylls i per automatik.
4

Godkann genom att klicka pa OK.

Om ert kontor har fér vana att lasa enskilda bokféringsperioder inom redovisningsperioderna rekommenderar
vi ocksa att ni laser hela den gamla redovisningsperioden.

OBS! Las inte redovisningsperioden forrin ALLA fakturor och betalningar for ar 2021 har
o registrerats.

For att 1asa redovisningsperioden, gor sa har:
1. Gatill Instaliningar > Ekonomi > Redovisningsperioder.

2. Klicka pa Inaktivera pa funktionsraden (eller hdgerklicka pa raden och valj inaktivera).

Om det finns 6ppna bokféringsperioder 6ppna inom redovisningsperioden lases de samtidigt.

Sker det andringar i drojsmalsrantan den 1.1.2022?

Ange den nya drojsmalsrantan i programmets installningar. Rantan anges skilt for privatpersoner och
féretag, och om din organisation har flera kontor maste de aven anges skilt fér varje kontor.

Ga till Instéliningar > Kontorsinstallningar > Kontor.
Dubbelklicka pa ditt kontors rad.

Oppna mappen Dréjsmalsrantor till vanster i fénstret.

w0 DN

Lagg till en ny dréjsmalsranta genom att klicka pa Ny-knappen.

5. Ange den 1.1.2022 i faltet 'Giltig fr o m’. Kom aven ihag att fylla i rantesats och de andra uppgifterna.
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%6 Drojsmalsranta X

Drojsmalsranta

Andra dréjsmalsranta.

Giltigfrom |1.1.2022
Rantesats 0,000000
Rantetyp Arlig rénta

Klienttyp Foretag eller foreningar

Ok fmgra

Den gamla dréjsmalsrantan slutar automatiskt att galla nar den nya trader i kraft.

Anvands utlaggstyper i din organisation?

Uppdatera utlaggstypernas enhetspriser vid behov. Pa skattemyndighetens hemsida kan du kontrollera t.ex.
kilometerersattningen och dagtraktamentena for ar 2022.

Gor sa har for att uppdatera utlaggstyperna:

1. Gattill Instaliningar > Allmanna instéllningar > Utlaggstyper.
2. Dubbelklicka pa den utlaggstyp som uppdateringen galler.
3. Uppdatera uppgifterna.

Kom ihag att vid arsskiftet aven uppdatera anvandarnas timarvoden och egenkostnadspriser samt vid behov
uppdatera de nya egenkostnadspriserna for ar 2021 atgarder.

Om ditt kontor anvander sig av budgetar ar det dags att skapa nya budgetar aven for budgetgrupper och/eller
anvandare.

Vanligen kontakta CSI kundsupport, support@csihelsinki.zendesk.com vid behov.

CSl Helsinki Oy +358 10 322 7880
Vilhelmsbergsgatan 11 C support@csihelsinki.fi
® F1-00500 Helsingfors www.csihelsinki.fi



