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CSI-OHJELMISTOJEN RAPORTOINTI

CSl-ohjelmistojen perusajatuksena on, etta kaikki ohjelmistoon kirjattu tieto on myds raportoitavissa.
Kayttotarpeen mukaan CSl-ohjelmistoon tallennettuja tietoja voidaan raportoida ja analysoida havainnollisten
dashboardien, nakymien, interaktiivisten pivot-raporttien tai tulostemallisten kirjanpidon raporttien avulla.

Peruskayttajien kannalta tieto on helpoimmassa muodossa havainnollisissa dashboardeissa, joiden kaaviot
nayttavat eri kayttajaryhmille heidéan tarvitsemansa avainluvut yhdelld silmayksella. Peruskayttéjan
raportointitarpeisiin soveltuvat myds ohjelmiston lukuisat nakymét, jotka valmiiden suodatusten avulla tarjoavat
sopivan osajoukon koko tietomassasta, esim. toimeksiannoista, asiakkaista tai toimenpiteista.

Taloushallinnolla, osakkailla ja esimiehilla on yleensa tarve analysoida tietoja yksityiskohtaisemmin. Tahéan
soveltuvat parhaiten interaktiiviset pivot-raportit, jotka mahdollistavat tiedon tarkastelun ja analysoinnin eri
nakokulmista. Koska toimistoilla on tarve seurata, mita tydpanoksella saadaan aikaan, valtaosa pivot-
raporteista koskee tydn tehokkuutta. Yksi seuraa laskutusta tekijoittain, toista kiinnostaa tekijoiden
tuntipohjainen suoritus ja kolmatta praktiikkakohtainen tilanne.

Perinteiset tulostemalliset raportit palvelevat ensisijaisesti kirjanpidon ja liikketoiminnan ohjaamisen tarpeita. Ne
mahdollistavat useista eri tietokokonaisuudesta yhdistettyjen tietojen tarkastelun. Kayttbénoton yhteydessa
asiakas saa kayttéonsa hyvaksi koetut perusraportit, joita voidaan tarvittaessa taydentaa raataloidyilla
raporteilla.

Tama dokumentti ohjeistaa, miten hyddynnat nakymia ja erilaisia raportteja seka listaa saatavilla olevat
raportit. Nakymien kayttdé normaalikayttdjan nakdkulmasta on kuvattu CSl-ohjelmistojen perustoimintojen
ohjeessa. Dashboardeista |6ydat tietoa "CSI| Dashboardit 2024” -dokumentista.

NAKYMAT

CSl-ohjelmistot tarjoavat useita perusnakymia seka laajoja suodatusvaihtoehtoja, joiden avulla nakymia
voidaan kayttaa mm. toimeksianto-, asiakas-, seka toimenpidetietojen raportointiin. Jokainen kayttaja voi tehda
nakymiin tilapaisid muutoksia seka vieda nakyman Excel-tiedostoon, tulostaa sen tai lahettdd sen PDF-
muodossa sahkopostin liitteena.

Muutoksia, joita nakymiin voi tehda tilapaisesti tai pysyvasti ovat

e Sarakkeiden lisddminen tai poistaminen
o Nakymassa olevien sarakkeiden leveyden tai jarjestyksen muokkaaminen
e Jarjestelyperusteen muokkaaminen tai poistaminen

Paakayttaja voi lisaksi luoda uusia nakymia kayttden pohjana olemassa olevia. Uusien nakymien ehtoja voi
lisdtd, muokata tai poistaa nakymaan listautuvan datan maarittamiseksi.

Nakymien muokkaaminen

Paakayttaja voi tehda pysyvia muutoksia ndkymiin, jolloin ne nakyvat kaikille niille CSI-kayttdjille, joilla on
paasy nakyméaan. Nakymaa voi muokata suoraan nédkymavalikosta valitsemalla Muokkaa nékymaa -painikeen,
joka avaa ndkyméan muokattavaksi erilliseen ikkunaan.

Tyotehtavat - Toimeksiannot - Toimeksiannot Kaidsta kentista &= [ ($)

Aktirviset toimeksiannot . (Avauspaiva . Omat - X (Toime... = o D

Né&kyman voi my@s avata muokattavaksi Asetukset-alueen Nakymat-kansiossa. Loydat ndkyméan syottamalla
sen nimen Etsi riveja -kenttdan. Nakymarivia tuplaklikkaamalla saat avatuksi nakyman muokattavaksi erilliseen
ikkunaan.
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Asetukset [< Asetukset - Raportointi - Nakymat Etsi iveja £ Kakista kentista
Organisaatio A = Kaikki aktiviset haut | | (Tyyopi) .
B rayttaat
T teet Haun kohde -

R rtointi R ). 7| Nmi Tyyppl Rapor tointiryhma Lahde
aportoin
gp v Haun kohde: Toimeksianto
) Kaaviot
ez

’ ll{J () Seurannassa olevat kattohinnan halytysrajan yiittaneet Nakyma Pikaraportit CSI Helsinki

[%] Raportit [ @ Tomeksiannot joissa ei kijauksia 124k:een Nakyma Pikaraportit CSI Helsinki

Muokkaat nakymaa seuraavasti:
1. Siirry Esikatselu-vélilehdelle ja valitse "Suorita kysely” tuodaksesi tietoja nakymaan.

Nakyma

h N x ) [E] Ativol 5 * AL [+ Vie tiedostoon

. Y — P N7 o
O ‘_/ =] Passivoi o i) Ulkoasun suunnitteiu :
Tallenna Kayts Poista Jukase Aseta s Kayttookeus Phkavainnat Muokkaa Lisaa
ja sulje ¥ pohjana oletukseksi [:. Peruuta julkaisu kyselyn XML muistutus

Toiminnot Halinnoi Maarita Tiedosto Lisas

Yieinen Eskatselu

o o

' Nayta ryhman summat

5 Tomeksiannot
(Avauspava) (Omistaja) (Tomeksiantotyypoi) < — I:\:ﬂ
Vastuuhenkild ~ p

Tomeksiantonumero | Aihe Toimeksiantaja Omistaja Vimeinen toimenpiteen t Avauspaiva v

2. Mikali haluat lisatd nakymaan uusia sarakkeita, klikkaa hiiren oikealla painikkeella jonkin sarakkeen
otsikkoa ja valitse valikosta "Sarakevalitsin”. Ohjelmisto avaa talldin erillisen Muokkaus-ikkunan, joka
listaa kaikki ndkyma&an saatavilla olevat sarakkeet.
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Suorita kysely Poista ulkoasu

v | Nayta ryhman summat

51 Toimeksiannot
AVBUSDSIVE Omestaja (Toimeksiantotyyppi)
Vastuuheniild -~
(Muomsus X\
ORIt numery | A 41 Lajittele nousevasti e AP 5
» | v Vastuuhenkil: Melina Molk %] Lajittele laskevasti A e Ao ‘ )
= AN S Clear All Sorting ‘ 4
v Vastuuhenkilo: Jenni Nordman & Ryhmittele timan sarakkeen mukaan
= 201839 Testc .= piijota Ryhmita ruuduttain L
B B 2018307 Kl § Poista tima sarake i
v Vastuuhenkilé: Jens Nordeast W, Sovita
E 2018395 Gener: Sovita (kaikki sarakkeet) b
Suodatus
Nayta hakupaneeli
Nayts suodatusrivi e,

3. Lisatéksesi sarakkeita ndkymaan valitse haluamasi sarake ja raahaa se muiden sarakeotsikoiden
viereen.

4. Voit muuttaa sarakkeiden jarjestystd raahaamalla otsikoita paikasta toiseen. Nakyman ryhmittelya voit
muuttaa tai poistaa ryhmittelyn raahaamalla ryhmittelyn sarakeotsikon alas muiden sarakeotsikoiden
viereen. Jos haluat, ettd ohjelmisto nayttaa ryhmittelyssa yhteensa-summat, rastita "Nayta ryhman
summat” -ruutu.

Yieinen Eskatsshy

Suorita kysely Poista ulkoasu

=1 Tomeksiannat

T SAN IONUTer | Al s LA TeEinET) LoAmEnE teeny L b Avauspiivg w

5. Mikali haluat muokata sarakkeen leveytta pysyvasti, raahaa sarakkeen reunaa, kunnes sarakkeen
leveys on sopiva.

6. Esikatsellaksesi muutoksia valitse pieni Tallenna-painike sinisesté palkista ja sen jalkeen valitse
"Suorita kysely”.
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=T 18 i
Nakyma
) \ X = |'E] Aktivo
d [£] Passivoi
Tallenna Kayta Poista Jukaise Aseta )
ja sulje ¥ pohjana oletukseksi [; Peruuta julkaisu
Toiminnot Hallinnoi

Yleinen Esikatselu

[ Suorita kysely ] Poista ulkoasu

7. Kun olet tyytyvainen tekemiisi muutoksiin, valitse Tallenna ja sulje, jonka jalkeen muutokset ovat
voimassa kaikille kayttgjille. Huomioithan, ettd muutosten paivittdmiseksi ohjelmisto tulee joko
kaynnistaa uudestaan tai ladata uudestaan alue, jossa nakyma sijaitsee.

®=

(=
v/ Aseta oletukseksi

H
) (=
%@ Lataa uudelleen

Uuden ndkyman luonti

Olemassa olevien ndkymien muokkaamisen liséksi voit luoda kokonaan uusia ndkymia kayttamalla pohjana
olemassa olevaa nakymaa. Valitessasi pohjana kaytettavaa nakymaa kiinnitd huomiota nakyman lahteeseen:

e CSI Helsinki tarkoittaa ohjelmiston perusnékymaa, johon esimerkiksi CSl:n julkaisemat bugikorjaukset
paivittyvat automaattisesti.

o Oma tarkoittaa yrityksenne paakayttajan tai CSl-tuen luomaa nakymaa, joka kayttaa ohjelmiston
vakiotietokantatauluja.

o Raataloity tarkoittaa sita, ettd ndkyma on luotu kayttaen lahteena raatalditya tietokantataulua tai se
sisaltaa raataldidyn toiminnon kuten SQL-haun.

Suosittelemme kayttaméaéan pohjana CSl:n perusndkymia aina, kun uusia ndkymia luodaan. N&in varmistat,
ettd pohjana kaytetty ndkyma on toimiva ja tuettu.

Luo uusi ndkyma seuraavasti: Menu Aloitus Nakymat
1. Mene Asetukset-alueelle > Raportointi > Nakymat-kansio. | =) X
2. Etsi nakyma, jota haluat kayttda pohjana, valitse se ja "Kayta ‘ ‘ ;
. " L. Uusi | Kayta |Poista Julkaise Aseta
pohjana” -toiminto. v | pohjana oletukseksi

3. Ohjelmisto avaa erilliseen ikkunaan nakyman, joka on kopio
pohjaksi valitusta nakymasta. Anna nakymalle uusi nimi, joka kuvaa mahdollisen hyvin nakyméan
siséltéa ja tallenna se valitsemalla pieni tallennuspainike.
4. Nyt voit lisata, muokata tai poistaa nakyman ehtoja, jotka maarittavat nakymaan listautuvan sisallén.
5. Kun nakyma on valmis, tallenna ja julkaise se.

Nakymé

i:l» \ X

Tallenna Kayta Poista
ja sulie ¥ pohjana

[*) Tallenna Ctrl+S

[™ Tallenna ja kdyta pohjana  Ctrl+Shift+T

|| Aktivol

! j Passivoi

Peruuta julkaisu
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6. Ellet rajoita nakyman nakyvyytta kayttéoikeuksin, se on taman jalkeen valittavana kaikilla kayttajilla,
joilla on paasy kyseiseen kansioon.

Nékyman ehtoja muokkaat tai lisdat seuraavasti:

1. Valitse Lisdéa-painike lisatdksesi uuden ehdon ja Lisdd ryhma -painike lisataksesi uuden ehtoryhman.
Voit poistaa ehtoja punaisella rastilla ja vaihtaa ehtojen jérjestysta nuoli-painikkeilla.

Yleinen Eskatselu

Nimi Aktiiviset toimeksiannot - uusi nakyma

Haun kohde Toimeksianto

Ensimmaiset rivit 0

Sovellusmoduulit

Kalenterinakyma

Lahde Oma

:>": - Siirrd ylos
Looginen operaattor On olemassa antir
J v 1

Ja Tila

2. Valitse ehdolle Looginen operaattori:

cg B Lisdédryhmd X | +o
v 1

' ila '

Tai

3. Siirry valitsemaan kentta, jonka arvon mukaan haluat suodattaa ndkyman tietoja. Valittavana olevat
kentat vaihtelevat ndkyman haun kohteen mukaan. Klikkaa kenttaryhma auki, jotta naet listan kaikista
valittavana olevista kentistd ryhmén sisalla. Esimerkiksi, jos haluat suodattaa tietoja toimeksiannon
omistajan mukaan, valitse "Field Group: Toimeksianto” ja kenttéd "Omistaja”
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Yieinen Esikatselu

Nimi Aktiiviset toimeksiannot - uusi nakyma
[ Haun kohde Toimeksianto ] Yistason tyyppi
Ensimmaiset rivit 0 - | Automaattinen rivikorkeus

Sovellusmoduulit

Kalenterinakyma
Lahde Oma -
g B Lisaaryhma X o 4 siirra ylos
Looginen operaattori On olemassa Kentan nimi Hakuehto Arvon |
LA b
Ja Tila Yhta kuin Kintea
Vi
() Field Group: I.askutusyhtevshenkilo\
> Field Group: Luoja
> Field Group: Muokkaaja
> Field Group: Myyja
> Field Group: Myyntimahdollisuus
> Field Group: Myyntitili
> Field Group: Nykyinen vaihe
> Field Group: Oikeuspaikka
> Field Group: Olet pimushi
Q Field Group: Omistaja )

4. Taman jalkeen voit valita ndkymassa naytettavia tietoja toimeksiannon omistajan perusteella. Voit
esimerkiksi suodattaa ndkymaan vain toimeksiannot, joissa sisdan kirjautunut kayttdja on omistajana,
valitsemalla Hakuehdoksi "On tdmanhetkinen kayttaja” ja Arvon lahteeksi "Kiinted”. Ehdon tulisi nyt
nayttaa talta:

g EfLisdaryhma | ¥ | ~o JL 4 Siirrd ylos

| Looginen operaattori | | On olemassa Kentén nimi Hakuehto Arvon |Ehde Kentin arvo Nimi | Pakollinen | Jarjestd
LY |
Ja Tila Yht kuin Kiinte& Aktiivinen O Mone
w2
# Ja Omistaja On tdmanhetkinen kayttaja Kiinted WINET_LISEr_ ... l_ Mone

5. Maarittddksesi nakyman tietoja paivamaarakenttien perusteella, valitse Kentan nimi -kenttaéan jokin
paivamaarakentta ja Hakuehto-kenttdan suodatin raportointitarpeisesi mukaan.
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=] %Lisﬁé ryhma 3 e @ fSiirréinErs

| Looginen operaattori | | On olemassa Kentan nimi Hakuehto Arvon ldhde
e §
Ja Tila Yhita kuin Kiinted
w2
4 la Avauspaiva -

All -
Edellinen kuukausi

Edellinen kvartaali

Edelinen tilikausi

Edellinen viikko

Edellinen vuosi

Ei ole tyhija [~]
% )

6. Jos haluat, ettd kayttaja voi valita tietyn paivamaaran, valitse Hakuehto-kenttddn "Yhta kuin” ja Arvon
lahde-kenttaan "Kysy arvo”.

g Bilissaryhma | ¥ | o I 4} Siirdylos

| Looginen operaattori | | On olemassa | Kentan nimi Hakuehto Arvan [dhde Kentin arvo Mimi | Pakallinen | Jérjests

w2

Avauspaiva Yhia kuin Kysy arvo opening_date... |— Mone

7. Jos kayttajan tulisi valita paivamaaravali, luo seuraavat ndkymaehdot:

g ELlissaryhma X o JL 4 Siirrd ylos

lLooginen operaattori On olemassa Kentan nimi Hakuehto | Arvon lahde Kentan arvo | Nimi Pakolinen Jarjesta
v 2
Ja Avauspaiva Suurempi tai yhta kuin Kysy arvo opening_d... ] None

» Ja Avauspaiva Pienempi tai yhté suuri kuin

opening_d... ] None

8. Voit my6s asettaa paivAmaarien tayttymaan automaattisesti valitsemalla "Kentan arvo” kenttiin sopivan

arvon:
cg Blissaryhma X~ B 4 Siraylos
‘ Looginen operaattori On olem... | Kentan nimi Hakuehto Arvon lah... | Kentan arvo ‘ Nimi w | Pakollinen Jarjesta
v 2
Ja Avauspaiva Suurempi tai yhta kuin Kysy arvo  Kuluvan vuoden alku opening_dat ] None
7 3 Avauspéiva Pienempi tai yhta suuri kuin  Kysy arvo | opening_dat... | None
[«]
Edellisen kuukauden aku
Edellisen kuukauden loppu 7=
Edellisen tilikauden alku
Edellisen tilikauden loppu
Edellisen viikon alku
Edellisen viikon loppu |~
X

9. Nakyman avaamiseksi kayttajan tulee maéarittaéd kentan arvo:
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Tyotehtavat - Toimeksiannot - Toimeksiannot
Aktiiviset toimeksiannot - uusi ndkyma - (Avauspaiva) - (Omistaja)

astuuhenkilc =

o | Aihe Toimeksiantaja Omistaja

Vastuuhenkilé: Emelie Ekenas

™ Tuloksen rajaus O X

Tuloksen rajaus

Valitse arvot, joilla haluat rajata tulosta ja OK.

Avauspaiva [ Suurempi tai yhta kuin ] 01/01/2024 -

Avauspaiva [ Pienempi tai yhta suuri kuin] || -

OK Peruuta

0 B0 B0 6f =i B G 60 60 B <

e

Kentan arvokentassa voi hyddyntdd Kysy arvo -valintaa myos niissa tapauksissa, kun halutaan, etta kayttaja
valitsee tietyn vastuuhenkilon tai omistajan toimeksiantondkymaa avatessaan. Luo talldin seuraavat ehdot:

cg B Lissaryhma X o Siirrd ylos
Looginen operaat On olemassa Kentan nimi Hakuehto Arvon |ahde Kentan arvo MNimi Pakolliner Jarjesta
v 1
Ja Omistaja Yhta kuin Kysy arvo owner_user_guid. None

b iTai - Vastuuhenkils On tyhja Kysy arvo responsible_pers. None

N&in ndkymaa avatessaan kayttajan tulee valita tietty omistaja ja vastuuhenkil®:

™ Tuloksen rajaus O X

Tuloksen rajaus
Valitse arvot, joilla haluat rajata tulosta ja OK.

Omistaja [ Yhta kuin ] | j

~
faan
Vastuuhenkilé [ Yhtakuin] |8

OK Peruuta

PIVOT-RAPORTIT

Interaktiiviset pivot-raportit mahdollistavat useista eri tietokokonaisuuksista yhdistettyjen tietojen analysoinnin
joustavasti eri nakdkulmista. Pivotien avulla tietoa on helppo analysoida mm. raahaamalla raporttiin uusia
kenttid ja vaihtamalla niiden jarjestysta. Raportit-kansiossa olevia pivoteja voi muokata ilman riskid niiden
rikkoutumisesta, silla pysyvid muutoksia pivoteihin voi tehda ainoastaan ohjelmiston asetuksissa.

Pivotit perustuvat niiden taustalla oleviin perusnakymiin, joita CSl-ohjelmistossa on 20—30 kappaletta, seka
nakymiin, jotka yhdistavat tietoa useammasta toimenpide- tai kulundkymastéa (esim. kirjatut, laskutetut,
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maksetut). Avaamalla pivotin asetuksissa paakayttaja voi tarkastaa Database table or view -kentasta, mita
nakymaa pivot kayttaa.

CSl-ohjelmiston pivot-raporteista monikayttdisimpia ovat "Toimenpiteiden yhteenvetoanalyysi: kirjatut,
laskutetut ja maksetut” seka "Laskutetut toimenpiteet — Alennukset, hyvitykset ja kokonaismuutokset”.

Kumpikin naisté pivoteista perustuu toimenpiteisiin ja hakee suuren maaran tietoa, jolloin sen avautuminen
saattaa kestaa jonkin aikaa. Lisaksi CSl-ohjelmisto tarjoaa joukon muitakin pivoteja, joista moni niisté perustuu
naihin samoihin perusraportteihin, mutta kayttajan tyon helpottamiseksi ja dataméaéaran rajaamiseksi niité on
valmiiksi suodatettu.

Pivotin rakenne ja sisallon muokkaaminen

Pivot-raportti, esim. "Toimenpiteiden yhteenvetoanalyysi: kirjatut, laskutetut ja maksetut”, koostuu ns. vaaka- ja
pystyakselista, arvokentista ja suodatuksista.

| Toimenpiteiden yhteenveto analyysi (kirjatut, laskutetut ja maksetut) —

Toimenpiteiden yhteenveto analyysi (kirjatut, laskutetut ja maksetut)

= = Naytd kenttdluettelo [T Naytd lista @3 Kaavio = | Mayta -

Toimipiste Toimeksiantaja Toimeksianto Omistaja Vastuuhenkild Toimeksiantotyyppi
Liketoimintaalue Kustannuspaikka Vakiotyyppi Toimenpide Paivays (Kuukausi) Tila
Kirja... Lask. .. Maks .. Paivdys (Vuosi) =
2022
Tekija = Kirjattu (Sum... | Laskutettu (Sum... | Maksettu (Sum...
Lukas Lakimies 5 658,00 0,00 0,00
Tiina Tekiji 153 999,02 11 575,08 3 330,00
Loppusumma 24657,02 11 575,08 3 330,00

Yleinen kaytanto on laittaa aika vaaka-akselille ja muut kentét pystyakselille. Pivotin vasemmassa ylakulmassa
nakyvat numerotietoa sisaltavat arvokentat, joiden summat naytetdan taulukossa.

Pivotin monikayttdisyys perustuu siihen, ettd sen arvokenttiin valittu data pysyy koko ajan samana, mutta
tarkastelundkokulmaa voidaan helposti vaihtaa vaihtamalla raportin kenttid. Raporttiin voidaan esimerkiksi
tekijan tilalle raahata praktiikkaryhma tai toimeksiantotyyppi, jolloin raportin tietosisaltd paivittyy tehtyjen
valintojen mukaan.

Jokaisen pivotin ylaosaan on jo valmiiksi tuotu joukko valittavissa olevia suodatuskenttia. Nayta kenttaluettelo -
painikkeella saat auki valikon, josta voit raahata viela uusia kenttia suodattamaan pivotin tietoja.
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™| Toimenpiteiden yhteenveto analyysi (kirjatut, laskutetut ja maksetut) = O b

Toimenpiteiden yhteenveto analyysi (kirjatut, laskutetut ja R

[
Toiminimike -
R . e T T P
[EI] = Maytd kenttiluettelo E Mayta lista %’ Kaavio Maytad Tunnit
Toimipiste Toimeksiantaja Toimeksianto Omistaja Vastuuhenkil || Tunnit (% Rivists) (Summa)
Kustannuspaikka Vakiotyyppi Toimenpide Péivays (Kuukausi) T || Tunnit (% Sarakkeesta) (Summa)
Tuntihinta -
Kirja... Lask... Maks... Péivays (Vuos)
Drag fields between areas below:
2022 ]
Y Filter Area 28 Column Area
Tekija - Laskutettu (Sum... | Maksettu (5
Toimipiste . Péivays (Vuosi)
Lukas Lakimies : 0,00
; ] Toimeksiantaja
Tiina Tekijd 183 939,02 11 576,03 333
Toimeksianto
Loppusumma 24 657,02 11 576,08 333 d
Row Ares Tietoalus
Tekija Kirjattu (Summa)
Laskutettu (Summa)
Maksettu (Summa)
Defer Layout Update Paivita

Painikkeella aukeavan kenttéaluetteloikkunan ylaosa listaa kaikki pivotiin valittavissa olevat kentét. Ikkunan
alaosa nayttad, mita tietoja on jo raahattu pivotin eri osioihin; suodatusvaihtoehtoihin, sarake- ja riviotsikoiksi
seka taulukon arvoiksi. Voit muuttaa pivotin siséltéa raahaamalla kenttia listalta eri osioihin ja palauttaa niité
tarvittaessa taas listalle.

Kenttaluetteloikkunan kenttélista voi joskus olla vaikeaselkoinen. Maksettu-kenttd voi pivotista riippuen
tarkoittaa joko maksettua summaa, paivaa tai tietoa siitd, onko maksettu tai ei. "Tunnit” tarkoittaa yleensa
laskutettavia tunteja, "Tehdyt” tehtyja tuntiméérid. Jotkut kentista saattavat myds olla listalla tuplana. Oikea
kentta l6ytyy listalta yrityksen ja erehdyksen kautta.

Pivotin sisallon tulkitseminen
Pivot-raporttien tulkintaan patevat seuraavat yleiset saannot:
e Laskutus tarkoittaa sita, etta tiedot pivotiin haetaan laskujen laskuriveiltd, jolloin luvut kuvaavat

todellista laskutusta huomioiden alennukset, maksuosuudet ja hyvitykset.

¢ Kirjaukset ovat toimenpideriveista (laskutetut tunnit, tehdyt tunnit, palkkiot...) haettuja tietoja. Siten
kirjauksia koskevassa pivotissa toimenpiderivin tila "Laskutettu” ei tarkoita, etta riville kirjattu
palkkiohinta olisi laskutettu sellaisenaan. Palkkio saattaa olla esim. 100 € ja alennus 10 %, jolloin
todellisuudessa asiakkaalta on laskutettu 90 €.

e Avoimilla tarkoitetaan yleensa laskuttamattomia toimenpiteita ja kuluja, mutta esim. Avoimet laskut -
nayttda maksamattomat laskut.

o Pivotin sarakkeissa naytettava data ei valttamatta ole keskenaan vertailukelpoista. Esim. sarakkeiksi
tuodut kirjatut, laskutetut ja maksetut nayttavat kukin valitun aikavalin tilannetta toisistaan rijppumatta.

o Tilikausi tarkoittaa ohjelmiston parametreihin maaritettya tilikautta, joka voi olla muukin kuin
kalenterivuosi.

e Tilikausivertailu tarkoittaa kuluvan tilikauden vertailua edelliseen tilikauteen.
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Kaikkien laskutusta koskevien raporttien yhteydessa on tarkeda ymmartaa se, miten kyseinen raportti
kasittelee esim. hyvityslaskut. Kaksi samankaltaista raporttia saattaa nayttaa eri lukuja sen perusteella, miten
raportit kasittelevat hyvityksia. Yksi raportti voi kasitella hyvityksen kaudelle, jolle hyvityslasku on kirjattu,
toinen alkuperaisen laskun kaudelle. Syyn kahden raportin valisiin eroihin voi selvittda valitsemalla raportteihin
riittévén lyhyen tarkastelujakson, esim. viikon, jolloin on mahdollista analysoida, misté luvut eri raportteihin
tulevat.

Toisinaan pivotin tiedot voivat my6s poiketa ndkymén tiedoista. Yleisimmin siihen on syyna nakymavalinta;
esim. toimenpidenékymassa voi olla ns. piilotettuja toimenpiteit, jotka kuitenkin nékyvat pivot-raportissa.

Pivotin tietoon porautuminen

Kun tietoja tarkastellaan esim. toimialoittain, yhdella pivotin riveista saattaa toimialatieto olla tyhja, vaikka sen
arvo on esim. 4000. Kun klikkaat kyseista arvoa, saat auki porautumisikkunan, jonka avulla voit selvittaa, milta
asiakkailta toimialatieto puuttuu.

Valitsemalla ikkunassa ensin Nayta kaikki sarakkeet -painike, hakemalla sitten listasta toimeksiantaja ja
raahaamalla se ikkunaan sarakkeeksi, saadaan lista kaikista asiakkaista, joilta toimiala puuttuu. Taman
perusteella on mahdollista kdyda taydentaméssa puuttuva tieto asiakkaille, jolloin myds raportin luokittelut
tulevat kuntoon.

Pivot-raportin pysyvéat muokkaukset

Toisinaan pivotia on muokattava yrityksen tarpeisiin paremmin sopivaksi. Paakayttaja voi tehdé sen asetusten
Raportit-kansiossa, jossa mahdollista on luoda myds kokonaan uusia pivoteja.

Kun luodaan uutta pivotia tai muokatessa nykyista, suositeltavaa on kayttaa sen pohjana sopivaa pivotia,
esimerkiksi Toimenpiteiden yhteenvetoanalyysia. Silloin k&yttéon saadaan samalla my6s kaikki pivotiin
maaritetyt valmiit ehdot. Tama tehdaéan valitsemalla pivot raporttilistalta Kayta pohjana -toiminnolla ja
antamalla sille nimi. Vanha raportti jaa nain ennalleen, kunnes olet muokannut uuden raportin haluamaksesi.

Kun uusi pivot on nimetty ja tallennettu, voit muokata sen ehtoja, esimerkiksi paivamaaria. Paivays on
geneerinen kaikille paiville, mutta kenttaluettelosta 16ytyy myos tarkempia paivayskenttia. Voit esimerkiksi
valita raportin nayttdmaan summia, joissa laskun kirjauspaiva on jollakin aikavalilla ja maksun kirjauspéiva
toisella aikavalilla. Tama onnistuu helposti ehtokenttien avulla.

Yritystason raportista voidaan my6s luoda juristeille suodatettu, henkildkohtaisen statuksen nayttava raportti
tekemalla kopio yritystason raportista ja liséamalla siihen ehtorivi: "JA kayttaja yhta kuin nykyinen kayttaja”.
Jos ehdoissa Arvon l&hde -sarakkeen arvoksi on valittu “Kysy arvo”, kayttajan on annettava arvo jo raporttia
avatessa. Suodatuskenttia voi olla valittavana yksi tai useampi, esim. maa, toimeksiantotyyppi, kayttaja jne.

Pivotiin voidaan my6s raahata Kenttaluettelo-painikkeen avaamalla listalta uusia kenttid. Tarjolla olevien
kenttien lista maaraytyy sen mukaan, mitd nakymaa pivot hyddyntaa. Ellei tarvittava kentté ei ole valittavissa,
CSl:n konsultti saattaa pystya lisaéamaan sen.

Pivoteja muokatessa prosenttiosuuksien laskeminen pivotien summista tai laskennallisten kenttien
muodostaminen ei ole suositeltavaa. Vakiomuotoilun poistaminen tai pivotin layoutin muuttaminen saattaa
rikkoa pivotin, koska usein vaaditaan, etta pivotin kentilla on tietty jarjestys.
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RAPORTTIKANSIOT
= K Paasaantoisesti kaikki raportit I16ytyvat Raportit-tehtavaalueelta
— Pikaraportit-, Toimeksiantoraportit-, Taloushallinnon raportit ja Analyysit-
i Yieisraportit ~ kansioista, joihin ne on ryhmitelty kayttétarkoituksen mukaan.
g FEErE Tama kansiorakenne mahdollistaa tarvittaessa eri kansioiden nakyvyyden
D R rajoittamisen. Peruskayttajille voidaan esimerkiksi antaa paasy vain
£ | Taloushallinnon yleisraportteihin ja jattaé taloushallinnon raportit pelkastaén
_ raportit - taloushallinnon ja osakkaiden kayttoon.
~ ‘:ﬁ Taloushallinnon raportit
) ;E‘;E Analyysit

Raportit-kansion raportteja taydentavat listaraportit, jotka voidaan ajaa
nakymalistojen, esim. Toimeksiannot-listan valintanauhasta Raportit-
painikkeen takaa.

1 R.apor-tit Parametrit
- Listaraportit ajetaan valitsemalla nakymalistalta yksi tai useampi rivi ja
haluttu listaraportti Raportit-painikkeen takaa. Osa listaraporteista l0ytyy
sellaisenaan myds Raportit-kansioista, jossa ne ajetaan koko yrityksen
tiedoista.

Avoimet toimenpiteet ja kulut
5 ke Kirjaukset
Sisdpiiriluettelo
Toimeksiannon hinnoittelu
Toimeksiannon kannattavuuslaskelma
Toimeksiannon kansilehti

Toimeksiantoluettelo

Toimeksiantoluettelo - aktiviset

Pikaraportit paivittdisen tyon seurantaan

Pikaraportit-kansioon on koottu raportteja, jotka nayttavat joko kayttajan omia kirjauksia koskevaa tietoa tai
jotka soveltuvat esimiesten kayttoon nayttaen tietoa koko tiimin kirjauksista.

“ Raportointiryhma: Pikaraportit

[Z] aktiviteetit tekijsittsin
;‘E;’E Esimiesraportti - laskutettavat ja hallinnolliset tunnit seks laskutus
;E’:E Esimiesraportti - sisgisten tuntien jakauma

;‘ﬁ:ﬁ Henkildstan tyokuormitus

;‘E:E Oma kuluvan tilikauden laskutus seki avoimet kulut ja palkkiot

;‘E:E Omat avoimet kulut ja palkkiot

“ion Omat kuluvan tilkauden tuntikirjaukset

;ﬁ:ﬁ Omien maksamattomien kulujen ja palkkioiden laskutusanalyysi
;ﬁ:ﬁ Omien toimenpiteiden kuluvan tilkauden yhteenvetoanalyysi Kirjatut, laskutetut ja maksetut

“io1 Omien toimenpiteiden tlikausivertail

[Z] pysyvat sisapirilsiset

"Omat’-alkuiset raportit ovat yleensé identtisia yritystason raporttien kanssa, mutta niihin on lisétty
suodatukset, jotka nayttavat ainoastaan kayttdjan omat tiedot. Raporttikuvakkeet kertovat, onko kyseessa

tulosteraportti “l vai pivot i .
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Pikaraportteihin kuuluvat seuraavat raportit:

Aktiviteetit tekijoittain; annettuun paivaan mennessa
kirjatut aktiviteetit tekijoittain (aloituspaiva, aihe,
toimeksianto, aktiviteettityyppi)

Esimiesraportti - laskutettavat ja hallinnolliset
tunnit sekd laskutus; annetulla aikavalilla
toimeksiantoihin kirjattujen toimenpiteiden laskutettavat
ja hallinnolliset tunnit sek& palkkiot

Esimiesraportti — sisdisten tdiden jakauma;
annetulla aikavalilla siséisiin toimeksiantoihin
kirjattujen toimenpiteiden tehdyt (hallinnolliset) tunnit

Henkiléston tyokuormitus; annetusta paivamaarasta

CSl-ohjelmistot 12.0 — Raportoinnin ohje

Omat kuluvan tilikauden tuntikirjaukset; kayttajan
tuntikirjaukset tilikauden aikana

Omien laskutettujen maksamattomien kulujen ja
palkkioiden laskutusanalyysi; kayttajan kirjaamat
laskutetut, mutta viela maksamattomat summat
(laskutettu- ja maksettu -summat kvartaaleittain tai
kuukausittain)

Omien toimenpiteiden kuluvan tilikauden
yhteenvetoanalyysi - kirjatut, laskutetut ja
maksetut; kayttajan kirjatut, laskutetut ja maksetut
toimenpiteet vuositasolla kvartaaleittain tai

. . S kuukausittain
lahtien viikkoennuste henkilon tydkuormasta

— Omien toimenpiteiden tilikausivertailu; kayttajan
kirjatut ja laskutetut toimenpiteet kvartaaleittain ja
kuukausittain kuluvan ja edellisen tilikauden aikana.

— Oma kuluvan tilikauden laskutus seka avoimet
kulut ja palkkiot; kayttajan kuluvan tilikauden laskutus
ja tarkasteluhetkelld avoinna olevat toimenpiteet ja
kulut — Pysyvat sisapiirilaiset; Listaus jarjestelma- tai

toimipistetason parametreissa maadritettyihin

sisapiirikayttajaryhmiin lisatyista kayttajista, joilla on
aina paasy sisapiiritoimeksiantoihin. Tulostettava lain
mukaan aina sisapiirin muutosten yhteydessa

— Omat avoimet kulut ja palkkiot; kayttajan
tarkasteluhetkelld avoinna olevat toimenpiteet ja kulut

Toimeksiantoraportit

Toimeksiannot-kansiosta 10ytyy kaksi toimeksiantoja koskevaa raporttia.

Toimeksiantoluettelo listaa annetulla aikavalilla saapuneet * Raportointiryhma: Toimeksiannot
toimeksiannot nayttaen niiden perustiedot, kuten
toimeksiantonumeron, toimeksiantajan, aiheen, tyypin,

vastuuhenkil6t ja osapuolet.

[£] Toimeksiantoluettelo

[Z] Toimeksiantoluettelo - aktiviset

"Toimeksiantoluettelo — aktiiviset” -lista on lahes identtinen toimeksiantoluettelon kanssa, mutta siité on jatetty
pois paatetyt toimeksiannot.

Taloushallinnon raportit; kirjanpitoraportit ja peruspivotit

Taloushallinnon raportit -kansioon on koottu vakiomuotoiset raportit, joita taloushallinto tarvitsee kirjanpitoa
varten. Lisaksi kansiosta I0ytyy peruspivoteja, jotka eivat vaadi syvallistd analysointia, vaan palvelevat
esimerkiksi eri tilanteiden tarkastelua tilikauden lopussa.
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Ohjelmiston tarkeimpiin kirjanpitoraportteihin
kuuluvat. myyntipaivékirja, suoritusluettelo,
avoimet laskut toimipisteittain, avoimet
ennakot sekd ulkomaan myynti
kuukausittain. Tarvittaessa my0os niita
voidaan kustomoida esim. lisaédmalla niihin
laskennallisia kenttia.

* Raportointiryhma: Taloushallinto
"1 Asiakasvaratilit ja -tapahtumat
Asiakkaille maaritellyt hinnat

Asiakkaille maaritellyt hinnat ja alennusprosentit

Avoimet ennakot
Myyntipaivakirja on paivakirjamainen otanta
myyntireskontran tapahtumista. Se koostuu

Avoimet laskut toimipisteittsin

ollall
(=
(=
[Z] Avoimet asiskasvarat
2]
[2]
ot

Budjettiseuranta - kuluva tilikausi

kirjanpitokauden myyntilaskuista ja ol
hyvityslaskuista ja nayttaa ajanjakson w11 Budjettiseuranta - kuluva tiikausi ja ennuste

myynnin alv-erittelyineen. Myyntipaivéakirjaan (] gssntynest laskut tarkastelupsivana
kirjautuneita tapahtumia voidaan tarkastella s

1.0 Erdéntyneiden laskujen analysoint

misséa tahansa vaiheessa kirjanpitokautta. §
Kun myyntireskontraan tehddan muutoksia, [£] EU-myyntipaivakiria
myyntipéivakirjan ajanjakso voidaan rajata ;’E‘;’E Laskutetut toimenpiteet - alennukset, hyvitykset ja kokonaismuutokset

muutoksessa kaytetyille kirjauspaiville ja

nahda, miltd muutos tulee nayttamaan
kirjanpidossa. [Z] Laskuttamattomat palkkiot ja kulut {ryhmittelyt)
i

m Laskuttamattomat kulut tarkastelupaivana - kuluva ja edellinen tilikausi

ian Laskuttamattomat toimenpiteet tarkastelupdivana - kuluva ja edellinen tilikausi
Suoritusluettelo osoittaa, mihin laskuihin

.. . S ion Laskutuksen maksukayttaytymisen seuranta
kirjanpitokautena saapuneeksi kirjatut el yes

suoritukset on kohdistettu. Naiden ns. “1o1 Maksamattomien kulujen ja palkkiciden laskutusanalyysi
tavallisten suoritusten lisaksi suoritusluettelo  [Z] myyntipaivkiria
kattaa myds ennakkosuoritukset, ennakon e B B ) _ N
L . 0.1 Provisiolaskenta - kirjaus-, laskutus- ja suorituspohjainen
palautukset, luottotappiokirjaukset ja
maksunpalautukset kyseiselta kaudelta. (5] suoritusiuettelo
= Toimeksiannoille magritellyt hinnat
Av? |"m et laskut t0|m|p|stelttalq -raportti = Tgimeksizntojen yhteenveto - pakkiot ja tunnit
kerada yhteen maksamattomat tai
alaskirjaamattomat laskut annettuun (2] Toimenpidekiiaukset

kirjauspéivaan mennessa. Siinéa ei ole eritelty 77} Taimenpiteen kirjauskausien seuranta - vimeiset 12 kk
SUO-I‘ItL.J.kSIa ja h_}_/VltykS|a, mutta ne sisaltyvat [£] Ukomaan myynt kuukausittain
avoimiin summiin.

Kayttaen yhdessa Avoimet laskut toimipisteittéin —raporttia ja suoritusluetteloa voidaan tarkastaa, milta tehty
muutos nayttaa kirjanpidon nakdkulmasta ja onko tehty kaikki muutokseen tarvittavat toimenpiteet, kuten
ylimaaraisen suorituksen passivointi. Ylim&arainen suoritus voi kirjautua ohjelmistoon, kun laskun
korjaamiseksi suorituksen kohdistus mitatdidaan ja uusi suoritus kirjataan suoraan laskulla olevalla "Kohdista
suoritus” -toiminnolla. Suoritus, jonka kohdistus aiemmin mitétditiin, voi silloin jadda "roikkumaan”.
Suositeltavaa on aina kohdistaa alkuperainen suoritus uudestaan laskulle suoritusikkunan kautta.

Avoimet ennakot -raportti keréa kirjanpitokauden maksetut ennakot, mutta vain silté osin kuin niité ei ole
kaytetty myyntilaskuihin kokonaan. Kun asiakas maksaa ennakkolaskun, ennakkosuoritus nékyy vain
suoritusluettelossa. Vasta ohjelmistossa muodostetaan asiakkaalle normaalilasku, johon ennakko kohdistuu,
se nakyy myyntipaivakirjassa.

Ulkomaan myynti kuukausittain —raportti tdydentaa edellisia raportteja, mikali yrityksella on myyntid ulkomaille.
Se nayttda yhteenvetona yrityksen myynnin arvolisaveron maaran.

Liséksi Taloushallinnon raporttikansiosta 18ytyvéat seuraavat tulosteraportit ja pivotit:
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Asiakasvaratilit ja —tapahtumat; asiakasvaratilien
tapahtumat valittuun kirjauspaivaan mennessa
(omistaja, asiakas, toimeksianto, kirjauspaiva ja
summa)

Asiakkaille méaaritellyt hinnat ja alennusprosentit;
asiakkaalle maaritetyt hinnat ja alennusprosentti 1)
alennustaulukossa, 2) asiakkaan parametreissa tai 3)
toimeksiannon osapuolella.

Avoimet asiakasvarat; tarkastelupaivana avoinna
olevat asiakasvarat

Budjettiseuranta - kuluva tilikausi; tilikauden
tekijakohtainen vertailu budjetoidut vs. toteutuneet
summat

Budjettiseuranta - kuluva tilikausi ja ennuste;
toteuma, ero budjettiin, toteumaprosentti ja ennuste

Eraantyneet laskut tarkastelupaivana;
tarkastelupaivana N paivaa myodhassa olevat laskut

Erdantyneiden laskujen analysointi; erdantyneet
laskut ryhmiteltynd mm. kayttgjittéin, maksajittain ja
erdantymisikdryhméan mukaan

EU-myyntipéivakirja; annetulla laskun
kirjauspaivamaaravalilla tehty myynti EU-alueella

Laskutetut toimenpiteet - alennukset, hyvitykset ja
kokonaismuutokset; valitulla aikavalilla kaikki
laskutetut toimenpiteet alennuksineen, hyvityksineen ja
kokonaismuutoksineen
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Laskuttamattomat kulut tarkastelupéivana - kuluva
ja edellinen tilikausi; tarkastelupaivana (edellisella tai
kuluvalla tilikaudella) avoinna olleet kulut

Laskuttamattomat palkkiot ja kulut (ryhmittelyt);
valitulla aikavalilla laskuttamattomat palkkiot ja kulut
ryhmiteltyna esim. tekija- tai toimeksiantokohtaisesti

Laskuttamattomat toimenpiteet tarkastelupaivana -
kuluva ja edellinen tilikausi; tarkastelupaivana
(edellisella tai kuluvalla tilikaudella) avoinna olleet
toimenpiteet

Laskutuksen maksukayttaytymisen seuranta;
my6hassa maksettujen laskujen analysointi

Maksamattomien kulujen ja palkkioiden
laskutusanalyysi; laskutetut mutta maksamattomat
kulut ja palkkiot ryhmiteltyna esim. kayttgjittain tai
maksajittain

Provisiolaskenta - kirjaus-, laskutus- ja
suoarituspohjainen; kirjatut, laskutetut ja maksetut
toimenpiteet tekijoittéin provisiolaskentaa varten

Toimeksiantojen yhteenveto - palkkiot ja tunnit;
valitulla aikavalilla toimeksiantojen lukumaarat, tunnit
ja arvot esim. omistajittain

Toimenpidekirjaukset; annetulla toimenpiteen
kirjauspaivamaaravalilla tehdyt toimenpidekirjaukset

Toimenpiteen kirjauskausien seuranta - viimeiset
12 kk; kirjauskausien seuranta 12 kuukauden ajalta




Analyysit; pivotit tiedon analysointiin

* Raportointiryhma: Analyysit
:m Avoimet kulut ja palkkiot
:ﬁ:’ﬁ Esimiesten ja alaisten tuntiseuranta - laskutettavat ja sisdiset tunnit sek3 laskutus
:ﬁ:’ﬁ Kulujen ja palkkioiden kirjausanalyysi
:ﬁ:’ﬁ Kulujen ja palkkividen laskutusanalyysi
;m Kulujen ja palkkividen suoritusanalyysi
:ﬁ:’ﬁ Kuluvan tilikauden laskutus sekd avoimet kulut ja palkkiot
:ﬁ:’ﬁ Laskutettavien ja sisdisten tuntien seuranta

:ﬁ:’ﬁ Ohjelmiston aktiviset ja passiviset kiyttajat

;m Sopimushinnoittelun laskutusanalyysi

‘1o Tekijskohtainen toimenpidekirjausten vertailu - kirjatut ja laskutetut

‘1o Toimenpiteiden tiikausivertailu

‘1o Toimenpiteiden yhteenvetoanalyysi - kirjatut, laskutetut ja maksetut
;'E:ﬁ Toimenpiteiden yhteenvetoanalyysi (h) - kirjatut, laskutetut ja maksetut
1un Tyoaikakirjaukset tyypeittéin

‘1o TyBaikakirausanalyysi

Analyysit-kansiosta |0ytyvét seuraavat pivotit:

— Avoimet kulut ja palkkiot; avointen kulujen ja
palkkioiden summat esim. omistajittain

— Esimiesten ja alaisten tuntiseuranta - laskutettavat
ja siséiset tunnit seka laskutus; kaikki laskutettavat

ja hallinnolliset tunnit esimiehittain ryhmiteltyna

— Kulujen ja palkkioiden kirjausanalyysi; valitulla

aikavalilla tehtyjen kulu- ja palkkiokirjausten tunnit ja

eurot, tila ja yhteensa-summa

— Kulujen ja palkkioiden laskutusanalyysi; valitulla

aikavalilla laskutettujen kulu- ja palkkiokirjausten tunnit

ja eurot, tila ja yhteensé-summa

— Kulujen ja palkkioiden suoritusanalyysi; valitulla

aikavalilla maksettujen kulu- ja palkkiokirjausten tunnit

ja eurot, tila ja yhteensa-summa

— Kuluvan tilikauden laskutus seka avoimet kulut ja

palkkiot; tilikaudella laskutettujen seké avoimena
olevien kulujen ja palkkioiden summat seka
loppusumma

— Laskutettavien ja siséisten tuntien seuranta;

valitulla aikavalilla laskutettavan ja hallinnollisen tyén

tuntimaarat

— Ohjelmiston aktiiviset ja passiiviset kayttajat; CSI-
ohjelmiston aktiiviset ja passiiviset kayttajat kuukausi-,

kvartaali- tai vuositasolla

— Sopimushinnoittelun laskutusanalyysi;
sopimushintoihin kiinnitettyjen toimenpiteiden
analysointi
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Analyysit-kansio sisaltaa pelkastaan tietojen analysointiin
soveltuvia pivot-raportteja.

Kansiossa olevien pivotien tietoja voidaan joustavasti
tarkastella eri nakokulmista muokkaamalla niiden siséltoa.

Tekijakohtainen toimenpidekirjausten vertailu —
kirjatut ja laskutetut; tekijoiden kulu- ja
palkkiokirjausten tunnit ja eurot, niiden tila ja yhteenséa-
summa valitulla aikavalilla

Toimenpiteiden tilikausivertailu; laskutettujen ja
kirjattujen toimenpidetuntien vertailu tilikausittain ja
esim. omistajittain, tekijoittéin, vastuuhenkiléittain,
toimeksiantotyypeittain tai toimenpidetyypeittéin

Toimenpiteiden yhteenvetoanalyysi - kirjatut,
laskutetut ja maksetut; valitulla aikavalilla kirjatut,
laskutetut ja maksetut toimenpiteet tekijéittain ja
tilikausittain tai esim. liiketoiminta-alueittain,
omistajittain, toimeksiantotyypeittéin tai
toimenpidetyypeittain

Toimenpiteiden yhteenvetoanalyysi (h) - kirjatut,
laskutetut ja maksetut; kirjattujen, laskutettujen ja
maksettujen toimenpiteiden summat valitulla aikavalilla
esim. tekijoittéin, omistajittain, toimeksiantotyypeittéin,
liketoiminta-alueittain tai toimenpidetyypeittain

Tydaikakirjaukset tyypeittdin; valitulla aikavalilla
tehdyt tybaikakirjaukset tuntikirjaustyypeittain

Tydaikakirjausanalyysi; tybaikakirjaukset (kirjatut,
laskutetut) valitulla aikavalilla esim. toimipisteittain,
toimeksiantajittain, tydntekijarooleittain tai
osaamisalueittain
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SUOSIKKIRAPORTTIEN JA -NAKYMIEN KIINNITTAMINEN

Né&kymien ja raporttien asettaminen pikavalinnaksi kiinnittdd ne ohjelmiston ylapalkista aukeaviin listoihin
nopeuttaen niiden kayttéa.
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Koska isommissa toimistoissa on tehotonta, ettd jokainen kayttaja yksitellen tekee pikavalintakiinnitykset,
paakayttaja voi lisata raportteja ja nakymia pikavalinnaksi eri kayttajaryhmille.

Valinta tehdééan asetuksissa joko suoraan raporttilistalta tai avaamalla kyseinen raportti, valitsemalla
Pikavalinnat-painike valintanauhasta ja sen jalkeen kayttajaryhmét, joiden pikavalintalistalla raportin halutaan
nakyvan.
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Vaitse kayttajaryhmat, joile haluat lissts vaitut ndkymat tai raportit plkavalintaan,
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Taman jalkeen kiinnitetyt kyseiset raportit ja nakymat ovat kayttajan valittavissa ohjelmiston ylapalkin
painikkeista.

HUOM! Toiminto ei rajaa minkaan kayttajaryhman kayttdoikeuksia raporttiin tai ndkymaan, vaan ainoastaan
tuo ne valituille kayttajaryhmille helpommin avattavaksi.

DATAN VIENTI EXCELIIN
Jos datan analysointia on tarve jatkaa, CSI-pivotiin keratty data on helposti vietavissa ulos jarjestelmasta
jatkokasiteltavaksi esim. exceliin. On kuitenkin huomattava, etta excel-viennin jalkeen CSl-ohjelmisto ei enda

keskustele excelin kanssa ts. pdivitd dataan tehtyja muutoksia.

CSl-ohjelmiston data voidaan vieda myts PowerBI-tydkaluun, ja yhdistaa siella muista jarjestelmista tuotuun
tietoon.
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